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SZKOLA ARTYSTYCZNA. WYDAWNICTWO CENTRUM EDUKACII ARTYSTYCZNE]
— ZASADY EDYTORSKIE z dnia 3.03.2025

Jako Centrum Edukacji Artystycznej dbamy o najwyzsza jakos¢ artykutdéw publikowanych
w serii wydawniczej ,Szkota Artystyczna” tworzonej przez nauczycieli dla nauczycieli.
Doktadamy wszelkich staran, aby kazda edycja cechowata sie wysokim poziomem
merytorycznym i edytorskim. Dziekujemy za Panstwa zaangazowanie oraz nadsytane
artykuty.

W trosce o spdjnosc i profesjonalizm publikacji przygotowalismy zbidr dobrych praktyk oraz
zasad obowigzujacych przy opracowywaniu przesytanych tekstow. Sg to zasady dotyczace:
formatowania i formutowania tekstu, bibliografii, przypiséw reprodukcji oraz fotografii i ich
podpiséw, biogramdw autordw, a takze tresci artykutow.

Zwracamy sie z uprzejmg prosba o stosowanie sie do ponizszych wytycznych podczas
tworzenia i przesytania artykutéw do publikacji. Wspdlna dbato$¢ o wysokie standardy
pozwoli nam tworzy¢ wartosciowe i inspirujgce wydawnictwo.

L. Wydawnictwo ciggte Centrum Edukacji Artystycznej (4 wolumeny na rok)

I1. Wymagania edytorskie dla autoréw

Zasady dotyczace formatowania i formutowania tekstu

=

Tekst przysytamy z nazwiskiem autora (lewy, gorny rég), tytutem pod nim.

2. Tytut nie powinien byc¢ dtugi. Najlepiej, by zawierat kilka kluczowych, przyciggajacych
stow.

3. Tekst powinien by¢ poprzedzony wstepem, czyli tzw. rozbiegdwka. Maksymalnie 2-3
zdania zawierajgce idee zawartg w artykule.

4. Na koncu tekstu umieszczamy krétki biogram dotyczacy autora (szczegdtowe wytyczne
ponizej) oraz w przypadku planowania ilustracji do tekstu - opisy do ilustracji (wytyczne
ponizej), takze zdjecia (wytyczne ponizej).

5. Edytor tekstu Word (format doc. lub docx.).

6. Styl czcionki Times New Roman.

7. Wielkos¢ czcionki tekstu gtdwnego 12, przypiséw 10.

8. Interlinia tekstu gtéwnego 1,15 wiersza, przypisow - 1 wiersz.

9. Tekst wyjustowany.

10. Marginesy standardowe 2,5 cm.

11. Struktura powinna byc¢ przejrzysta.

12. Warto unikac¢ zbyt dtugich zdan.

13. Teksty krotsze (np. do 3-4 stron) dzielimy na akapity, akapit nie powinien by¢ dtuzszy
niz 15 wersow.

14. Teksty dtuzsze dzielimy na kilka $rédtytutéw, wprowadzajgce do zawartosci. Tekst

dtuzszy nie powinien miec¢ wiecej niz 12 stron sformatowanych zgodnie z powyzszymi

zasadami. Tylko wyjatkowo redakcja dopusci dtuzszy tekst.
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powtdrzenie pierwszego zdania akapitu.

Unikamy tabel w tekscie, dane podajemy opisowo.

Nie stosujemy twardych spacji i dzielenia przenoszonych wyrazéw (pozostawiamy to
redakcji).

Nie stosujemy pogrubien wyrazéw w tekscie (boldéw).

Uzywamy zapisu lata 20. XX w., a nie lata dwudzieste.

Daty dzienne w nastepujacy sposdb 4 maja 1764 r., w przypisach w nawiasach np. 4 V
1915 .

W tekscie piszemy liczebniki w formie stownej np. piaty, dziesigty. Natomiast

w przypisach uzywamy cyfr i skrotow: w 1pot. XX w.

Stowa/wyrazenia obcojezyczne zapisujemy kursywa.

Tytuty ksigzek, artykutdw, reprodukowanych dziet zapisujemy kursywa.

Tytuty czasopism zapisujemy w cudzystowie (np. ,Czasopismo psychologiczne”).
Cytaty zapisujemy kursywa.

Skroty w cytowanym tekscie oznaczamy nawiasem kwadratowym [...] np.
LInterpretowanie natury [...] i wyobrazni”.

W tekscie gtéwnym podajemy catg date np. 1990-1993, a nie 1990-93. Pomiedzy
datami stosujemy dywiz, czyli znak - .

Zasady dotyczace przypisow

Przypisy stosujemy w indeksie dolnym (bezposrednio na stronie), numeracja w indeksie
gornym.

Tworzac przypisy wykorzystujemy funkcje: Odwotania, przypis dolny, format numeracji
1,2,3....

W tekscie gtdwnym przed wstawieniem numeru przypisu zawsze podajemy autora

Z imienia i nazwiska.

W przypisie podajemy skrot imienia autora, a nastepnie nazwisko, np. K. Lipka, Pojac
muzyke I jej pojmowanie, ,Ruch Muzyczny”, nr 15 (2009/7).

Tytuty ksigzek, artykutdow podajemy kursywa.

W przypadku ksigzek zawsze podajemy nazwe wydawnictwa, a nastepnie miejsce i rok
wydania.

Tytuly czasopism podajemy w cudzystowie, np. ,Biuletyn Plastyk” 2015 r., nr 2, s. 25-
41.

Kolejne cytowanie tej samej pozycji, ale nie bezposrednio pod poprzednim cytatem
sygnalizuje sie skrotem ,dz. cyt.”

Kolejne cytowanie tej samej pozycji, bezposrednio pod poprzednim cytatem: Tamze,

a nastepnie podana strona, jesli cytat jest z tej samej strony — drugi raz juz jej nie
podajemy.

Kolejne cytowanie tego samego autora, ale z innej pozycji: Tenze lub Ta sama.
Numery ilustracji w przypisie podajemy w nawiasach np. (il.5).

Cytaty ze stron internetowych podajemy w takiej wersji, zeby po wpisaniu dokfadnie
tego adresu nastepowato przeniesienie do tej samej strony, z ktorej korzystalismy.
Zawsze podajemy date dostepu, poniewaz teksty sie zmieniajg np.
www.szkolnictwo.pl/index.php?id=PU 1833 (dostep 31.10.2024).

W przypadku, kiedy artykut zamieszczony jest w ksigzce, w ktorej sg teksty wielu
autoréw, podajemy najpierw autora artykutu, tytut artykutu, nastepnie [w:] a potem w
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zaleznosci czy ksigzka jest pod redakcjg jednej osoby — nazwisko redaktora z dopiskiem
(red), tytut ksigzki, wydawnictwo i rok wydania itd.

W cytowanych aktach prawnych nie podajemy strony, lecz pozycje, np. Nazwe aktu
prawnego podajemy kursywg np.

Rozporzgadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 24 sierpnia 2014 r.

w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow w publicznych szkotach artystycznych, (Dz. U. z 2015 r., poz. 1258).

Jesli korzystamy z materiatéw dydaktycznych wiasnych lub cudzych, niepublikowanych,
podajemy autora, co to jest oraz miejsce, gdzie to znajdziemy, jezeli autorem nie
jesteSmy sami, podajemy, ze materiat jest udostepniony przez autora np. B. Lewinska,
Scenariusz zajec dla klasy IV liceum plastycznego, zbiory wiasne autorki (materiat
niepublikowany)

Zasady dotyczgce bibliografii

Zamiast stowa ,Bibliografia” stosujemy: ,Wybrane zrddta i opracowania”.

Nie tworzymy szerokiej bibliografii tematu, nie kopiujemy jej z innych publikacji.
Podajemy tylko pozycje najwazniejsze, np. bezposrednio wykorzystane w tekscie, ktore
mogg inspirowac nauczyciela i zachecac do lektury.

W ,Wybranych Zrddtach i opracowaniach” nie wymieniamy aktow prawnych, do ktérych
sie odnosiliSmy w przypisach.

Pozycje bibliograficzne podajemy z nazwiskiem i imieniem autora (petne brzmienie).
Pozycje ustawiamy alfabetycznie.

Bibliografie nie dzielimy na zrddta i opracowania (podajemy w jednym ciggu), ale
wyodrebniamy strony internetowe, np. www.gov.pl/web/cea/szkola-artystyczna (dostep
31.01.2025).

Zasady dotyczace zamieszczanych reprodukcji lub fotografii

Przysytamy zdjecia w formacie tiff lub jpg o rozdzielczosci 300 dpi (rozdzielczos¢
sprawdza sie we wiasciwosciach zdjecia w zaktadce szczegdty, jesli autor nie moze jej
sprawdzi¢ — sprawdzi redakcja). Format i jako$¢ zdje¢ dotyczg takze materiatow
nutowych w tekstach muzycznych. Ilustracje nie mogg mie¢ mniej niz 2000 pikseli.
Ilustracje na potrzeby publikacji nie powinny mie¢ wyraznie widocznych pikseli po
przyblizeniu.

Autor sam dokonuje wstepnej selekcji zdjec i w tekscie gtdwnym sugeruje, w ktdrym
miejscu ma by¢ fotografia poprzez przerwane tekstu i napis: ,Ilustracja 1.

Fotografie powinny mie¢ bezposredni zwigzek z tekstem oraz zawierac elementy opisane
w ponizszych podpunktach.

Ludzie: Na zdjeciach przedstawiamy przede wszystkim ludzi (przykfad: zdjecie uczniow
zamiast budynku szkoty, jesli pokazujemy budynek to w relacji z osoba, ktdrej on stuzy -
uczen, nauczyciel etc.).

Przyciggajaca akcja/element wizualny: pokazanie zaangazowania w proces tworczy, czyli
kulisy pracy, tzw. zdjecie w akgcji, ktorg odbiorca moze wyczyta¢ z samego zdjecia,
zdjecie budujgce opowiesc.
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Autentycznos¢: naturalne, najlepiej niepozowane! Unikajmy zdje¢ ludzi stojacych

W rzedzie.

Mimika twarzy: zwrd¢ uwage na mine, zwfaszcza w sytuacji, gdy np. uczen gra na
instrumencie detym. Kluczowym celem publikacji zdjecia jest budowanie wizerunku
ucznia i pozytywnego odbioru, na pewno nie powinny byc¢ to zdjecia, ktére pokazujg
zbytni wysitek na twarzy zwtaszcza ucznia.

Spojnosé: Konsekwencja wizualna i tematyczna, zdjecia powinny dobrze ilustrowaé
opisywany temat i by¢ zgodne z trescig artykutu, powinny zapowiadac tres¢, ktorg
czytelnik chce doczytac.

Wysoka jakos$¢: Ostre i naswietlone, nierozmazane, zywe, inspirujgce kolory.

Unikaj zattoczenia: Nie umieszczaj zbyt wielu elementow na jednym zdjeciu!

Fokus na detal: 1 zdjecie przedstawiajgce szczegdt nawigzujacy do ogdinego zdjecia
(bliski plan) np.: dton, przedmiot, dzieto, makro instrument.

Zasady dotyczace podpisow fotografii

1. Na koncu tekstu gtéwnego przygotowujemy opisy do ilustracji. W opisach
uwzgledniamy: co jest na ilustracji i jej zrédto.

Wipeowadizenie pofandu @ Tamowslie] Koleki Pojazddw Konnych przez Zhignicwa Gleowiliego | shuchaczy studium,
archiwum srloby

Wezennice Dgdinokirtsicacs) Srkoty Balstowe] im. Ludomira Rihyckiego w Bytomiu w toenss I baletu Konsarvaionium
w chomeagrafii Augusta Bournonville'a do muzyki Holgera Simona Paulliego, prrygobowanie Karing Eher
Fob. Adam Jendrayvk

2. Zawsze zaczynamy opis/informacje o fotografie/zrédle zdjecia wielkg litera.
l Archivwium Pafitvwosigo Lioeum Srtuk
Plastycznych w Bydgosrcry

3. Najpierw podajemy opis, ew. informacje o archiwum (matg literg), potem
o fotografie.

Za loulizami, archisum Ogalnoksrtalcaos] Stkoly Baletowe) |m. Janiny larryndwmsSoborak w Gdansku
Fot. Damian Harmet

4. Autor zdjecia zawsze musi znalez¢ sie po ukos$niku otoczonym spacjami ( / ).

Konoert orkiestry kursowej pod dyrekcjy Maksyma Dondalsiiego / Fol. Fobos BR Lyko

Jesli na zdjeciu jest praca ucznia podajemy: Tytut pracy (kursywg), autora pracy,
szkote, w ktdrej praca powstata, przedmiot i nauczyciela prowadzacego, oraz autora
fotografii.

Zasady dotyczace biogramow autoréow
Tworzymy krotki biogram (5 werséw) w ktérym standardem powinno by¢: Imie

i nazwisko, stopien i tytut naukowy (jesli jest), nastepnie informacja, gdzie obecnie
pracuje (zwigzek ze szkolnictwem artystycznym). Dalej informacja, gdzie sie ksztaicita
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11.

(jesli kilka réznych kierunkéw i uczelni — podajemy tylko najwazniejsze), nie podajemy
pod czyim kierunkiem.

Przyktad:

Janina Kowalska — prof. dr hab., pracownik naukowo-dydaktyczny Akademii Muzycznej
im. Ignacego Jana Paderewskiego oraz nauczyciel w Zespole Szkét Muzycznych im.

w Poznaniu. Ukonczyta poznanskg AM. Jest autorkg ksigzek i artykutdw metodycznych.
Petni funkcje konsultantki Centrum Edukacji Artystycznej i Ministerstwa Edukacji
Narodowej.

Zasady dotyczace tresci artykutow

Tre$¢ powinna by¢ angazujgca, dynamiczna i wzbogacona o ciekawe przyktady.

. Jesli we wstepie zapowiadany jest temat artykutu, najwazniejsze informacje nie powinny

znajdowac sie dopiero na koncu — czytelnik moze straci¢ zainteresowanie przed
dotarciem do kluczowych tresci.

Konkrety zamiast ogdlnikéw — zamiast pisac ,,warto stosowac kreatywne metody
nauczania”, lepiej podac konkretne przyktady takich metod i ich zastosowania.

Jezyk powinien by¢ przystepny, naturalny i niesformalizowany — nalezy unikac
pompatycznego tonu oraz nadmiernie urzedowego stylu. Teksty powinny by¢
dostosowane do szerokiego grona odbiorcow. Jezyk powinien by¢ przystepny, naturalny
i niesformalizowany — nalezy unika¢ pompatycznego tonu oraz nadmiernie urzedowego
stylu. Teksty powinny by¢ dostosowane do szerokiego grona odbiorcow.

Artykut powinien miec jasny cel — przed rozpoczeciem pisania warto zadac sobie
pytanie: co czytelnik powinien wynies¢ z tego tekstu? Moze to by¢ nowa wiedza,
inspiracja do pracy lub refleksja nad danym zagadnieniem.

Unikanie zbyt specjalistycznego jezyka — jesli w artykule pojawiajg sie terminy fachowe,
warto je wyjasni¢ w sposob przystepny dla szerokiego grona czytelnikéw.

Zachowanie balansu miedzy teorig a praktyka — jesli artykut porusza zagadnienia
pedagogiczne czy psychologiczne, warto oprze je na wtasnym doswiadczeniu i pokazac
ich zastosowanie w codziennej pracy.

Styl dostosowany do tematu — artykut moze miec rézny charakter (np. refleksyjny,
poradnikowy, inspiracyjny). Wazne, aby jego styl i ton byty spojne z przekazem, np.
tekst o metodach pracy z uczniem powinien by¢ praktyczny i konkretny, a artykut o roli
sztuki w spoteczenstwie moze mie¢ bardziej refleksyjny charakter.

Unikanie powtorzen i zbednego wydtuzania tresci — jesli mozna co$ napisaé prosciej,
warto to zrobic. Artykut powinien by¢ zwiezty, ale tresciwy.

Starannosc¢ jezykowa i stylistyczna — tekst powinien by¢ poprawny pod wzgledem
ortograficznym, interpunkcyjnym i gramatycznym. Warto poswiecic czas na jego
ponowne przeczytanie przed wystaniem.

Za ostateczng tres¢ artykutow odpowiada Centrum Edukacji Artystycznej i zastrzega
sobie prawo do modyfikacji tresci i uktadu tekstu. Po zmianach artykut podlega
autoryzacji autora.




